ZARZADZENIE
Dyrektora Publicznego Przedszkola nr 13 w Pile
z dnia 10 maja 2024 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu elektronicznego systemu rejestracji czasu pobytu
dziecka w Publicznym Przedszkolu nr 13 w Pile

na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 900
ze zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadzam Regulamin elektronicznego systemu rejestracji czasu pobytu
dziecka w Publicznym Przedszkolu nr 13 w Pile.

2. Regulamin stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

3. Zobowigzuje wszystkich rodzicow/opiekundéw do zapoznania sie z Regulaminem.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 15 maja 2024 r.

DYREKTOR

/-/ Dorota Ewald



zatacznik

do Zarzadzenia

Dyrektora Publicznego Przedszkola nr 13 w Pile
z dnia 10 maja 2024 r.

REGULAMIN
ELEKTRONICZNEGO SYSTEMU REJESTRACJI CZASU POBYTU DZIECKA
W PUBLICZNYM PRZEDSZKOLU NR 13 W PILE

POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1.1. Niniejszy Regulamin okres$la zasady udostepniania funkcjonalnosci systemu
OBECNOSCI.PL oraz zasady korzystania z systemu przez Rodzicow /opiekunéw prawnych.

2. Z tytutu korzystania przez Uzytkownika z Systemu przedszkole nie pobiera
dodatkowych optat.

3. Podstawowe wymagania techniczne niezbedne do korzystania z Systemu to:

1) posiadanie urzgdzenia komunikujgcego sie z Internetem (komputer, telefon),
2) potaczenie z siecig Internet,
3) aktualna wersja przegladarki internetowej.

4. Zabronione jest umieszczanie w Systemie tresci oraz materiatéw (w tym danych)
mogacych naruszaé¢ obowigzujgce prawo, a takze prawa oraz dobra osobiste osdb trzecich,
innych Uzytkownikdw lub innych podmiotdw korzystajgcych z Systemu.

5. Zabronione jest wprowadzanie do Systemu tresci oraz materiatéw (w tym danych)
zainfekowanych szkodliwym oprogramowaniem (m.in. wirusami komputerowymi lub ,,koniami
trojanskimi”). Przed wprowadzeniem tresci oraz materiatéow (w tym danych) do Systemu
Uzytkownik zobowigzany jest dokonaé sprawdzenia tresci oraz materiatéw (w tym danych)
przeznaczonych do wprowadzenia do Systemu pod katem obecnosci szkodliwego
oprogramowania.

6. Uzytkownik, ktéremu nadano login i hasto dostepu, zobowigzany jest do utrzymania
loginu i hasta dostepu w tajemnicy. Niedopuszczalne jest przekazywanie lub umozliwianie
przekazywania loginu i hasta dostepu osobom trzecim lub innym osobom korzystajagcym
z Systemu, jak réwniez korzystanie z logindw i haset dostepu nadanych innym osobom.

7. Umieszczajgc w Systemie tresci oraz materiaty (w tym dane), Uzytkownik oswiadcza,
Ze te tresdci oraz materiaty nie naruszajg obowigzujgcego prawa, ani praw oraz débr osobistych
0s6b trzecich, innych Uzytkownikdw oraz innych podmiotéw korzystajgcych z Systemu.

8. Gtéwne cechy sSwiadczenia polegajg na umozliwieniu Uzytkownikowi dostepu
do tresci (danych) zamieszczonych w Systemie przez przedszkole lub osoby dziatajgce
w ramach Przedszkola, wysytania i odbierania wiadomosci tekstowych oraz odczytywania
ogtoszen.



KORZYSTANIE Z SYSTEMU

§ 2.1. W celu ewidencji obecnosci i rozliczania czasu pobytu dziecka w przedszkolu,
wprowadza sie system OBECNOSCI.PL.

2.0dptatnos¢ za ustugi swiadczone przez przedszkole naliczana jest z géry do 15
kazdego miesigca.

3. Odnotowanie ,wejscia” i ,wyjscia” dziecka bedzie sie odbywato poprzez
zeskanowanie kodu QR zamieszczonego w przedszkolu w wyznaczonym miejscu.

4. Rodzic/prawny opiekun zobowigzuje sie do rejestrowania czasu pobytu dziecka
w przedszkolu w momencie wejscia i wyjscia z budynku przedszkola.

5. Na podstawie zarejestrowanej obecnosci dziecka, automatycznie naliczana jest
réwniez ilo$¢ positkéw zadeklarowana przez rodzicéw/prawnych opiekundw w podpisanej
deklaracji dotyczgcej czasu pobytu dziecka w przedszkolu w danym roku szkolnym.

6. Elektroniczny system Obecnosci.pl pozwala réwniez rodzicom rejestrowad
nieobecnosci dziecka w przedszkolu po zalogowaniu do systemu lub po pobraniu aplikacji
na urzadzenie badz telefon.

EWIDENCJA CZASU POBYTU DZIECKA W PRZEDSZKOLU

§ 3.1. Kod QR do ewidencji wejs¢ i wyjs¢ umieszczony jest w wyznaczonym miejscu w
przedszkolu.

2. Skanowanie kodu QR powinno nastgpic¢ niezwtocznie po wejsciu rodzica/opiekuna
do przedszkola.

3. Podczas odbierania dziecka z ogrodu przedszkolnego nalezy odnotowac , wyjscie”
dziecka poprzez zeskanowanie kodu QR zamieszczonego w przedszkolu w wyznaczonym
miejscu.

4. Kazde nie zarejestrowanie obecnosci dziecka w przedszkolu oraz odebranie dziecka
z przedszkola bez uzyciu kodu QR powinno by¢ zgtoszone intendentowi/referentowi a w
przypadku jego nieobecnosci nauczycielowi pracujgcemu w oddziale.

5. Brak elektronicznego zarejestrowania wejscia/wyjscia dziecka, wigze sie
z naliczeniem odptatnosci za dany dzien wg maksymalnej liczby godzin pracy przedszkola
(tj. od godz. 6.30 do godz. 16.30) — z odliczeniem 5 godzin bezptatnego pobytu.

SPOSOB NALICZANIA ODPLATNOSCI ZA POBYT DZIECKA W PRZEDSZKOLU

§ 4. 1. Miesieczna wysokos¢ optaty za pobyt dziecka w przedszkolu ustalana jest na
podstawie stawki godzinowej oraz faktycznej liczby godzin pobytu dziecka w przedszkolu
ponad 5 godzinny bezptatny pobyt.

2. Zarejestrowane informacje trafiajg do oprogramowania, ktére zlicza czas pobytu
dziecka w przedszkolu. Pracownicy przedszkola posiadajg elektroniczny raport zawierajgcy
ilos¢ czasu jakie dziecko spedzito w placéwce.

3.W przypadku braku mozliwosci zeskanowania kodu QR w chwili przyprowadzenia lub
odbioru dziecka, rodzic/ prawny opiekun lub inna osoba upowazniona do odbioru dziecka
zobowigzana jest niezwtocznie (w godzinie przyprowadzenia lub odbioru dziecka) powiadomi¢
intendenta/referenta a w przypadku jego nieobecnosci nauczyciela pracujgcego w oddziale.



4. Jezeli osoba przyprowadzajgca dziecko do Przedszkola nie zarejestruje czasu wejscia
dziecka, opfata za pobyt dziecka w tym dniu w systemie bedzie naliczana od godziny otwarcia
Przedszkola, tj. od godziny 6.30.

5. Jezeli osoba odbierajgca dziecko z Przedszkola nie zarejestruje czasu odebrania
dziecka, optata za pobyt dziecka w tym dniu w systemie bedzie naliczana od godziny
przyprowadzenia do godziny zamkniecia Przedszkola, tj. od godziny 16.30.

6. Rodzic /opiekun prawny ma prawo wgladu, do danych dotyczgcych jego dziecka,
zapisanych w systemie rejestrujgcym wejscia i wyjscia.

7. Odpfatnos¢ za godziny pobytu dziecka w przedszkolu naliczana jest za kazda
rozpoczetg godzine.

MODUt ON-LINE DLA RODZICOW | APLIKACJA MOBILNA OBECNOSCI
RODZICE/OPIEKUNOWIE

§ 5. 1. Rodzice /opiekunowie prawni majg mozliwos¢ korzystania z modutu dla rodzicéw
w systemie OBECNOSCI.PL i z aplikacji mobilnej Obecnosci Rodzice/Opiekunowie.

2. Dostep do modutu i aplikacji mobilnej wygasa po skresleniu dziecka z listy
przedszkola.

3. Na podany przez rodzicéw/ opiekundéw prawnych adres mailowy zostanie wystana
wiadomos¢ zawierajgca link aktywacyjny do systemu OBECNOSCI.PL .

4. Strona logowania do systemu pp13pila.obecnosci.pl.

5. Po aktywacji konta na stronie pp13pila.obecnosci.pl rodzice/ opiekunowie prawni
majg mozliwos¢ wgladu w swoj status optat za przedszkole (godziny pobytu i wyzywienia) oraz
dostepu do zgtaszania nieobecnosci dzieci i wainych ogtoszen zamieszczanych przez
przedszkole.

6. Aplikacje mobilng Obecnosci Rodzice/Opiekunowie firmy Intensity nalezy pobraé
ze sklepu Google Play lub w przypadku Apple iPhone ze strony App Store.

7. W module on-line lub w aplikacji rodzice /opiekunowie prawni zgtaszaja
nieobecnos¢ dziecka.

8. Ze wzgleddw organizacyjnych oraz ze wzgledu na przygotowanie odpowiedniej liczby
positkdw wskazane jest zgtoszenie nieobecnosci dziecka najpdiniej do 7:45 w dniu
nieobecnosci.

9. Nie zgtoszenie nieobecnosci dziecka najpdzniej do 7:45 w dniu nieobecnosci bedzie
skutkowato naliczeniem optaty za wyzywienie za pierwszy dzien nieobecnosci.

POSTEPOWANIE REKLAMACYIJNE

§ 6. 1. Uzytkownik moze zgtasza¢ reklamacje dotyczace funkcjonowania Systemu
na adres poczty elektronicznej Przedszkola: lub pisemnie, na adres przedszkola

2. Reklamacja Uzytkownika zostanie rozpatrzona przez przedszkole w terminie 30 dni.

3. Reklamacja powinna zawiera¢ zwiezty opis powodu reklamacji oraz by¢ sporzgdzona
w jezyku polskim.

4. Reklamacje niepozwalajgce zidentyfikowa¢ Uzytkownika nie bedg rozpatrywane.

5. Odpowiedz na reklamacje zostanie Uzytkownikowi przekazana na papierze lub
w wiadomosci e-mail.



DANE OSOBOWE

§ 7. Administratorem danych osobowych w rozumieniu Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych w odniesieniu do danych osobowych Uzytkownikéw jest Publiczne Przedszkole
nr 13 w Pile.

POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 8. 1. Celem niniejszego regulaminu jest zapewnienie doktadnego obliczania godzin,
jakie dziecko spedza w Przedszkolu.

2. Niniejszy dokument reguluje zasady ewidencji czasu przebywania dziecka
w Przedszkolu oraz obliczania optat za Swiadczenie ustug przedszkola i czasu przeznaczonego
na bezptatne nauczanie, wychowanie i opieke w Przedszkolu wedtug ustalonych stawek.

3. Elektroniczny system ewidencji pobytu dziecka w Przedszkolu obowigzuje wszystkie
dzieci i ich rodzicow /prawnych opiekundw korzystajgcych z ustug Przedszkola.

4. Z procedurg zapoznani zostajg wszyscy pracownicy przedszkola oraz rodzicie i prawni
opiekunowie.

5. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 15.05.2024 r.

DYREKTOR

/-/ Dorota Ewald



