ZARZADZENIE DYREKTORA PUBLICZNEGO PRZEDSZKOLA NR 13 W PILE
z dnia 25 sierpnia 2021 r.

w sprawie procedur funkcjonowania Publicznego Przedszkola nr 13 w Pile

w czasie epidemii

Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (t.j. Dz. U. z
2021 r.), rozporzadzenia Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r.

w sprawie szczegolnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U.
p0z.493 ze zm.) oraz wytycznych Ministra Edukacji i Nauki, Ministra Zdrowia i Gtdwnego Inspektora
Sanitarnego z dnia 02 sierpnia 2021 r., zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie do stosowania procedury funkcjonowania Publicznego Przedszkola nr 13 w Pile
w czasie epidemii , stanowigce zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.
§ 2. Wprowadza sie wzér oswiadczenia dla rodzicéw, stanowigcy zatacznik nr 2 do niniejszego

zarzadzenia.

§ 3. Wprowadza sie wzor oswiadczenia dla pracownikdw, stanowigcy zatacznik nr 3 do niniejszego

zarzadzenia.

§ 4. Traci moc zarzadzenie Dyrektora Publicznego Przedszkola Nr 13 w Pile z dnia 27 sierpnia 2020 r.
w sprawie funkcjonowania Publicznego Przedszkola Nr 13 w zwigzku z zapobieganiem,

przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia

Dyrektora Publicznego Przedszkola Nr 13 w Pile

z dnia 25 sierpnia 2021 r. w sprawie

procedur funkcjonowania Publicznego Przedszkola nr 13 w Pile
w czasie epidemii

PROCEDURY FUNKCJIONOWANIA
PUBLICZNEGO PR5ZEDSZKOLA NR 13 W PILE

w czasie epidemii

W trosce o bezpieczerstwo dzieci, pracownikow przedszkola i ich najblizszych
wprowadza sie Procedury Funkcjonowania Publicznego Przedszkola nr 13 w Pile
w czasie epidemii, zwane dalej ,,procedurami”.

W celu zachowania bezpieczeristwa kazdy rodzic i pracownik ma obowiqgzek

zapoznac sie z trescig nastepujgcych procedur oraz przestrzegac ich:

PROCEDURA SZYBKIEJ SCIEZKI KOMUNIKACJI
Z RODZICAMI/PRAWNYMI OPIEKUNAMI DZIECKA

Rodzic/prawny opiekun, pozostawiajgcy dziecko w przedszkolu, zobowigzuje sie do ztozenia
oswiadczenia, stanowigcego zatacznik nr 2 do zarzadzenia Dyrektora Publicznego Przedszkola
nr 13 w Pile z dnia 25 sierpnia 2021 r. w sprawie procedur funkcjonowania Publicznego
Przedszkola nr 13 w czasie epidemii, zwanego dalej ,,oswiadczeniem”.

Kazdorazowa zmiana danych kontaktowych podanych do wiadomosci w przedszkolu przez
rodzicow/prawnych opiekundw musi by¢ zgtoszona na pismie lub w formie maila do
wychowawcy lub dyrektora.

Najszybszg forma komunikacji nauczyciela z rodzicem i rodzicow z nauczycielem /
dyrektorem jest kontakt telefoniczny lub poczta elektroniczna.

Rodzice zobowigzani sg do podania w sktadanym oswiadczeniu aktualnego numeru telefonu
do szybkiej komunikacji.

Numer telefonu do szybkiej komunikacji z dyrektorem przedszkola, referentem,
nauczycielem: 67/212-28-80.

Adres e- mail do szybkiej komunikacji z dyrektorem: ppl13@cuw.pila.pl .
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5. Nauczyciele na bazie informacji od rodzicéw/ opiekunéw prawnych tworzg listy z danymi do
szybkiego kontaktu, podlegajgce ochronie danych, zgodnie z przyjetg w przedszkolu polityka
bezpieczenstwa.

6. Nauczyciele w uzgodnieniu z rodzicami zaktadajg grupowa poczte elektroniczng lub udzielajg
informacji za pomoca komunikatoréw spotecznosciowych.

7. W sytuacjach szczegdélnych, wymagajgcych osobistego kontaktu z dyrektorem, nauczycielem
wymagane jest wczesniejsze umodwienie spotkania.

8. Dane osobowe, numery telefondéw bedg przetwarzane wyfacznie w celach zwigzanych

z realizacjg wyzej wskazanego celu przez administratora.

PRZYPROWADZANIE | ODBIERANIE DZIECI
Z PRZEDSZKOLA

Dyrektor przedszkola w celu zminimalizowania kontaktéw miedzy poszczegdlnymi grupami dzieci
i rodzicéw na czas pandemii uruchamia dwa wejscia do przedszkola - boczne od strony placu
zabaw. Wejscie gtdwne przeznaczone jest wytgcznie dla pracownikow i ewentualnych
interesantow, sktadajgcych przesytki do skrzynki podawcze;j.

Przestrze przed kazdym z wejsé¢ budynku jest podzielona na co najmniej 1,5 m odlegtosci,
w celu zachowania wtasciwego dystansu podczas przyprowadzania i odbierania dzieci.
Obowigzuje zasada, ze na teren przedszkola wchodzi z dzieckiem/dzie¢mi jeden upowazniony
rodzic/opiekun.

Po wejsciu na teren przedszkolny rodzic kieruje sie z dzieckiem do wtasciwego wejscia na
podstawie wskazania na liscie , na ktérej znajduje sie imie i nazwisko jego dziecka. Listy
wyeksponowane sg w widocznym miejscu przed schodami tarasowymi.

Rodzic/opiekun prawny, przyprowadzajac i odbierajgc dziecko/dzieci, zobowigzany jest do
dezynfekcji rgk ptynem znajdujgcym sie przy drzwiach wejsciowych, zgodnie z umieszczong tam
instrukcjg uzycia Srodka dezynfekujgcego lub korzystania z rekawiczek jednorazowych oraz
zastaniania ust i nosa za pomocg maseczki.

Odbieranie odbywa sie t3 samg drogg, co przyprowadzanie, z zachowaniem tych samych
rygoréw.

Rodzic/opiekun moze wchodzi¢ wyznaczonym wejsciem na teren szatni w celu rozebrania

dziecka i przekazania go nauczycielowi a takze w celu odebrania dziecka.
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Rodzice dzieci z grupy ,Stoneczek” przyprowadzajg dzieci do szatni oraz odbierajg dzieci z szatni
bez mozliwosci zaprowadzenia dzieci do sali, znajdujacej sie w skrzydle dzieci mtodszych,

z powodu zapobiegania krzyzowaniu sie drég.

Przekazanie dziecka nauczycielowi i odebranie dziecka z grupy powinno odbywac sie sprawnie
i bez zbednej zwtoki, z zachowaniem wymaganego dystansu spotecznego.

Nauczyciel jest zobowigzany dopilnowac, aby pierwszg czynnoscia dziecka po przyjsciu do sali
byto umycie rgk wodg z mydtem.

Na prosbe pracownika osoba uprawniona do odbioru dziecka zobowigzana jest do okazania
dokumentu tozsamosci w celu weryfikacji danych osobowych.

Wejscia rodzicdw do przedszkola sg kontrolowane przez pracownika obstugi w taki sposob, aby
byto mozliwe zachowanie wymaganej bezpiecznej odlegtosci pomiedzy osobami w szatni.
Wymaga sie, aby dystans od kolejnego opiekuna z dzieckiem oraz od pracownika przedszkola
wynosit minimum 1,5 metra.

Wprowadza sie zakaz wjezdzania wdzkami dzieciecymi na teren przedszkola.

Pracownik obstugi, petnigcy dyzur podczas przyprowadzania i odbierania dzieci, zobowigzany jest
zastania¢ usta i nos maseczka oraz dezynfekowac rece lub uzywac rekawiczek jednorazowych.
W czasie obowigzywania zarzadzenia rezygnuje sie z pisemnego odnotowywania przez rodzicéw
godzin przyjscia i odbioru dziecka.

Wyznacza sie godziny przyjmowania dziecka do przedszkola od 6:30 do godz. 8:00 i godziny
odbierania dziecka od godziny 14:45 do godz. 17:00.

Po tych godzinach i przed tymi godzinami wejscia do przedszkola zostajg zamkniete, pracownicy
koncza dyzury w szatniach i przechodzg do realizowania innych obowigzkéw.

Dopuszcza sie indywidualne prosby rodzicow/ opiekunéw, podyktowane losowymi przypadkami,
np. wizyta u specjalisty, stomatologa, itp., o0 mozliwos$¢ przyprowadzenia dziecka w godzinach
pozniejszych, z bezwzglednym wymogiem zgtoszenia tego faktu w dniu poprzedzajgcym,
osobiscie, pisemnie, takze z wykorzystaniem przyjetych w grupie kanatéw komunikacji.

Nie beda respektowane telefoniczne prosby rodzicow.

ORGANIZACJA POSILKOW
1. Przed przystgpieniem do organizacji podawania positkdw pracownik obstugi zobowigzany jest
dokonac dezynfekcji stotow i krzeset, przestrzegajac procedur bezpiecznej dezynfekcji

podanych na opakowaniu srodka dezynfekujgcego.



2. Ponadto pracownik obstugi zobowigzany jest do wykonywania prac zwigzanych z organizacjg
positku w fartuchu ochronnym oraz uzywac rekawiczek jednorazowych lub dezynfekowac
rece.

3. Jezeli przy obstudze positkdw potrzebna jest pomoc ze strony nauczyciela, zobowigzany jest
on do stosowania tych samych zasad higieny.

4. Pracownik obstugi przewozi positki na zdezynfekowanym wdézku do przewozenia potraw,
ktdry jest oznaczony i przygotowany dla kazdej grupy przez pracownikéw kuchni.

5. Nie nalezy uzywac tego samego wdzka do przewozenia potraw innej grupie ani zabierania
brudnych naczyn z innej grupy bez jego uprzedniego zdezynfekowania.

6. Pracownicy obstugi po zlikwidowanym positku odwozg wdzek z brudnymi naczyniami do
zmywalni, zachowujgc wymaog niekrzyzowania sie drég czystych i brudnych.

7. Nalezy bezwzglednie przestrzegac ustalonych pér podawania positkdw w ten sposdb, aby nie
kumulowac¢ odbioru positkéw przez poszczegélne grupy w tym samym czasie. W pierwszej

kolejnosci positki wydawane sg grupom mtodszym, tj. Krasnoludki i Motylki.

ORGANIZACJA OPIEKI W SALI

Kazda grupa dzieci przebywa w wyznaczonej i statej sali, ktéra przynajmniej raz na godzine jest
wietrzona.

. Grupy dzieci nie spotykajg sie ze sobg, jesli nie jest to konieczne. Dopuszcza sie tgczenie dzieci
w czasie przyprowadzania, przed rozpoczeciem pracy danego oddziatu i w czasie odbioru dzieci,
po zakonczeniu pracy danego oddziatu.

. Do grupy przyporzadkowani sg w miare mozliwosci ci sami nauczyciele i opiekunowie, ktérzy
miedzy sobg zachowujg dystans spoteczny wynoszgcy minimalnie 1,5 m.

W sali zabaw, w ktdrej przebywajg dzieci, nie bedzie zabawek, przedmiotow, sprzetéw, ktdrych
nie mozna skutecznie dezynfekowac (np. pluszowe zabawki, pacynki, dywany, itp.).

. Dzieci nie mogg przynosic ze sobg do przedszkola zadnych przedmiotéw i zabawek.

. Utrzymuje sie odpoczynek dzieci na lezakach w grupie , Krasnoludki” i ,, Motylki”

z przestrzeganiem zasady zachowania odlegtosci min. 20 cm pomiedzy lezakami

i naprzemiennego uktadania dzieci do odpoczynku na lezakach sgsiadujgcych: : gtowa, nogi -
nogi, gtowa.

W pozostatych grupach rezygnuje sie z odpoczynku na lezakach na rzecz innych form relaksu
takich jak: stuchanie bajek, muzyki relaksacyjnej, stuchowisk, zabaw przy stolikach, itp.

Dopuszcza sie indywidualne korzystanie z karimaty dla dzieci przejawiajgcych natezong potrzebe
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odpoczynku. W takim przypadku karimata powinna by¢ oznakowana , mie¢ state miejsce na podtce
indywidualnej danego dziecka i by¢ regularnie czyszczona z uzyciem Srodkéw czystosci ( ciepta
woda z mydtem) lub uprana w pralce.

Przed realizacjg zajec i ¢wiczen ruchowych oraz innych zajec o charakterze sportowym,
muzyczno-ruchowym, w ktérych nie mozna zachowac¢ dystansu, nalezy zadbaé o umycie przez
dzieci rgk wodg z mydtem.

W prace edukacyjno - opiekuniczg z dzie¢mi nie s3 angazowane, w miare mozliwosci i za ich
zgoda, osoby powyzej 60 roku zycia.

Nauczyciele zobowigzani sg do prowadzenia dziatan profilaktycznych podczas pobytu

dziecka w przedszkolu, w tym w szczegélnosci:

a. wyjasnia¢ dzieciom jakie zasady obowigzujag w przedszkolu i dlaczego zostaty
wprowadzone;

b. systematycznie przypomina¢ dzieciom obowigzujgce w przedszkolu zasady
bezpieczenstwa i higieny;

c. przypominaé¢ dzieciom etapy mycia ragk, zgodnie z obowigzujgcg instrukcjg oraz
zorganizowac pokaz mycia rak i ich dezynfekcji;

d. zwracaé¢ uwage, aby dzieci czesto i regularnie myty rece z uzyciem cieptej wody
i mydta, szczegdlnie przed jedzeniem, po skorzystaniu z toalety i po powrocie z zaje¢ na
powietrzu, z placu zabaw;

e. wdraza¢ dzieci do stosowania ochrony podczas kichania i kaszlu, zastaniania ust
i nosa;

f. wdrazac dzieci do unikania dotykania twarzy: oczu, nosa i ust oraz unikania wktadania
przedmiotdéw, zabawek, placow do ust;

g. zacheca¢ dzieci do zachowania odpowiedniego dystansu pomiedzy sobg;

Zabawy stolikowe sg realizowane, w miare mozliwosci , z zachowaniem dystansu.

Dopuszcza sie korzystanie z puzzli i gier i ksigzek z zachowaniem wymogu , lezakowania”, po
skorzystaniu, przez 72 h w niedostepnym dla dzieci miejscu.

Dzieci nie zabierajg do domu rysunkéw, kart pracy po zakoriczonej aktywnosci plastycznej
odktadajg je w wyznaczonym przez nauczyciela miejscu.

Podczas bezposredniego kontaktu z dzieckiem, wymagajacego dotykania dziecka, nauczyciel
zobowigzany jest dezynfekowac rece lub zaktadaé rekawiczki jednorazowe.

Nauczyciele specjalisci lub przedmiotowcy (np. religia, j. angielski) przed wejsciem do kazdej
grupy zobowigzani sg odkazi¢ rece ptynem dezynfekujgcym.

W przypadku funkcjonowania w grupie dzieci z chorobg przewlektg nauczyciel zobowigzany jest
wprowadzié¢, w miare mozliwosci, dodatkowe srodki ostroznosci, w porozumieniu rodzicami

tych dzieci.



17. W dalszym ciggu obowigzuje przekazywanie dzieciom, w miare mozliwosci, propozycji
edukacyjnych z zakresu realizacji podstawy programowej w sposdb zdalny, np. w odniesieniu do
dzieci zdolnych lub dtugotrwale nieobecnych.

18. W przypadku koniecznosci zamkniecia oddziatu lub catego przedszkola z powodu epidemii,
dyrektor wprowadza zarzadzeniem zmiane organizacji pracy. Zarzagdzenie podawane jest do
wiadomosci pracownikéw przedszkola oraz rodzicow wychowankéw.

19. W sytuacjach szczegdlnych wymagajacych zabezpieczenia opieki nad dzieémi dyrektor moze

podjac inne decyzje.

ORGANIZACJA OPIEKI PODCZAS POBYTU DZIECI W OGRODZIE PRZEDSZKOLNYM

1. W okresie stanu epidemii pobyt dzieci na Swiezym powietrzu bedzie realizowany gtéwnie
w ogrodzie przedszkolnym.

2. Dopuszcza sie wyjscia poza teren przedszkola, w miejsca otwarte, np. park, las, tereny
zielone, z zachowaniem dystansu od osdb trzecich, zasad obowigzujgcych w przestrzeni
publicznej oraz przepiséw zwigzanych z organizacjg wycieczek i wyjs¢ poza teren przedszkola.

3. W czasie epidemii przedszkole nie organizuje wyjs¢ do obiektédw uzytecznosci publicznej,
takich, jak: kina, teatry, biblioteki, zaktady pracy, itp.

4. W duzym ogrodzie przedszkolnym zostajg wyodrebnione i oznakowane strefy do zabawy.

5. Ogrdd dla grup mtodszych (,Krasnoludki” i ,,Motylki”) zostaje podzielony na 2 strefy,

z ktérych dzieci korzystajg naprzemiennie co drugi dzien.

6. Ogrdd dla pozostatych grup, tzw. ‘duzy” zostaje podzielony takze na dwie strefy.

7. W kazdej strefie dzieci starszych mogg znajdowac sie dzieci z dwéch oddziatéw, tj. Zabki
i Wiewidrki oraz Stoneczka i Kasztanki.

8. Dzieci nie mogg przemieszczac sie pomiedzy strefami a oddziaty zamienia¢ stref podczas
pobytu w ogrodzie.

9. Nauczyciele zobowigzani sg zadbac o to, aby podczas zabawy w wydzielonych strefach dzieci
zachowywaty dystans spoteczny i nie zblizaty sie do kolegdw z innej strefy.

10. Dzieci wychodzg do szatni ,gesiego” a nie w parach, z zachowaniem dystansu spotecznego;
taka sama zasada obowigzuje podczas powrotu z ogrodu.

11. Starsze dzieci ubierajg sie i rozbierajg sie samodzielnie pod opieka nauczyciela.

12. W grupach mtodszych nauczyciel pomaga przy ubieraniu i rozbieraniu sie w miare potrzeb

a jego obowigzkiem jest dezynfekcja rgk przed tymi czynnosciami.
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Dzieci wraz z opiekunem wychodzg na ogrdd i wracajg z ogrodu tym samym wyjsciem, ktére
jest dla danej grupy wyznaczone do przyprowadzania i odbioru z przedszkola.

Z poszczegdlnych stref mozna korzystaé naprzemienne - rano i po potudniu a po kazdej
zmianie grup urzadzenia zabawowe powinny zostaé zdezynfekowane. Za dezynfekcje
odpowiada wyznaczony personel obstugowy.

Dodatkowo sprzet i urzadzenia ogrodowe bedg dezynfekowane przed otwarciem ogrodu dla
dzieci. Za dezynfekcje sprzetu i urzadzen ogrodowych odpowiada wozny.

Rodzice odbierajgcy dzieci bezposrednio z ogrodu nie majg wstepu na plac zabaw; oczekuja
na dziecko w wyznaczonej strefie odbioru, odgrodzonej od reszty ogrodu . Rodzice
zobowigzani sg do zachowania wymaganego dystansu pomiedzy innymi osobami wg
zastosowanych oznaczen.

Strefy do zabaw grupowych bedg tak zorganizowane, aby dziecko odchodzgce do domu nie
musiato przemieszczac sie do rodzica przez obszar innej strefy. Za wyznaczenie stref
odpowiedzialny jest wozny po konsultacji z nauczycielkami.

Jesli nie bedzie mozliwosci dezynfekcji sprzetu, zostanie on w widoczny i skuteczny sposéb

wytgczony z uzycia.

DEZYNFEKCJA SPRZETOW | POMIESZCZEN

W salach, w ktérych przebywajg dzieci nalezy usung¢ przedmioty i sprzety, ktérych nie mozna
skutecznie uprac lub zdezynfekowac ( np. pluszowe zabawki, dywany, itp.)

Zabawki i inne sprzety, stoliki, krzesetka, toalety nalezy dezynfekowa¢ w miare mozliwosci na
biezgco.

Wszystkie sprzety oraz narzedzia po zakonczeniu pracy muszg zostac¢ zdezynfekowane,
zgodnie ze szczegdtowymi wytycznymi zawartymi w instrukcji dezynfekcji sprzetow.
Monitoring codziennych prac porzgdkowych, ze szczegélnym uwzglednieniem utrzymywania
w czystosci ciggdow komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych — poreczy, klamek
i powierzchni ptaskich, w tym blatow w salach i w pomieszczeniach spozywania positkéw,
klawiatury, wtgcznikow jest prowadzony przez pracownikéw obstugujgcych dane
pomieszczenie.

Przeprowadzajac dezynfekcje, nalezy scisle przestrzegac zalecen producenta znajdujgcych sie
na opakowaniu $rodka do dezynfekcji.

Wazne jest Sciste przestrzeganie czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych
pomieszczen, przedmiotdow tak, aby dzieci nie byty narazone na wdychanie oparéow srodkéw

stuzacych do dezynfekcji.



7. Dezynfekcja sprzetéw stuzgcych do pracy odbywa sie z zastosowaniem $rodka do dezynfekgji
na bazie alkoholu (zawarto$¢ minimum 60 %).

8. Nalezy wietrzyé sale, w ktérej przebywajg dzieci co najmniej raz na godzine.

9. lJezeli, ze wzgledu na bezpieczenstwo dzieci, spowodowane niemoznoscig opuszczenia sali
(np. deszczowa pogoda) nie mozna przeprowadzié¢ dezynfekcji ptynami odkazajgcymi, nalezy

stosowac mycie powierzchni i urzadzen ciepta wodg z mydtem.

SZCZEGOLNE ZABEZPIECZENIA HIGIENICZNO — SANITARNE W CZASIE EPIDEMII,
STOSOWANE W tAZIENKACH

1. Do mycia rak stosuje sie mydto w dozowniku .Dozownik nalezy codziennie my¢ i dezynfekowac.
2.Do wycierania rak stosuje sie reczniki indywidualne dla kazdego dziecka.

3. W okresie pandemii dzieci nie myjg zebéw w przedszkolu. W zwigzku z tym dzieci nie moga
przynosi¢ indywidualnych przyboréw do higieny jamy ustnej az do odwotania.

4.Wszystkie czynnosci porzagdkowo — dezynfekujace pracownik wykonuje w rekawiczkach gumowych.

5. Przed przystgpieniem do mycia i dezynfekcji nalezy tazienke uprzatnac tj. wyniesé Smieci, zamies¢
otworzy¢ okno.

6. Do mycia i dezynfekcji fazienki stosuje sie specjalne scierki przeznaczone do tego pomieszczenia.

7.Kosz po oprdznieniu nalezy umy¢ ciepta wodga z dodatkiem srodka myjacego, sptukaé a nastepnie
wydezynfekowad.

8. Zmywalne Sciany wytozone glazurg, drzwi, umywalki, muszle klozetowe ,nalezy doktadnie umyg¢,
sptuka¢ woda biezgcg, nastepnie nanies¢ srodek dezynfekujacy.

9. Podtoge wytozong ptytkami ceramicznymi, nalezy umy¢ cieptg wodg z dodatkiem wtasciwego
srodka myjacego ,a nastepnie zdezynfekowad przy uzyciu Srodka dezynfekujacego .

10.Szczotki , Scierki, mopy uzywane w pomieszczeniach sanitarnych nalezy po zakoriczeniu pracy
umy¢, zdezynfekowaé i wysuszyc

SZCZEGOLNE ZABEZPIECZENIA HIGIENICZNO — SANITARNE
W BLOKU KUCHENNYM

1. W bloku kuchennym przebywajg wytgcznie pracownicy kuchni .
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W kontakcie z dostawcami nalezy zastosowac szczegdlne srodki ostroznosci ( wymagaé
nalezy od dostawcy przekazywania towaréw w indywidualnych srodkach ochrony). Dostawca
wpisywany jest do rejestru oséb zewnetrznych; pozostawia towar na tzw. , rampie” , ktéry
odbiera referent lub kucharka.

Odebrany towar nalezy przetozy¢ do przygotowanych umytych i zdezynfekowanych
pojemnikdéw a dopiero w dalszej kolejnosci umiesci¢ w magazynie badz przekazaé
bezposrednio do kuchni.

Referent do odbioru towaru korzysta z korytarza gospodarczego przy bloku kuchennym, nie
moze poruszac sie po innych pomieszczeniach kuchni.

Po wejsciu na teren zaktadu pracy kazdy pracownik kuchni dezynfekuje rece, zabezpiecza
sie w odziez i obuwie robocze oraz w indywidualne srodki ochrony osobiste;j.

Kucharka odpowiedzialna jest za przestrzeganie profilaktyki zdrowotnej i obserwacje stanu
zdrowia podlegtych jej pracownikéw .

Kucharka odpowiada za monitoring codziennych prac porzadkowych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem utrzymywania w czystosci ciggdw komunikacyjnych, mycia i dezynfekowania
stanowisk pracy, utrzymania wysokiej higieny opakowan produktéw, sprzetu kuchennego,
naczyn stotowych oraz sztuécéw | odpowiada za codzienne rejestrowanie czynnosci
porzgdkowo-higienicznych w dokumentacji HACCAP.

Personel kuchenny nie moze kontaktowac sie z dzieémi, a kontakty z pozostatym personelem
s scisle ograniczone i odnoszg sie do czynnosci zwigzanych z odbieraniem wydawanych
positkdw oraz zwrotem zuzytych naczyn, przygotowaniem do wydania wézkow kelnerskich,
itp.

Pozostaty personel obstugowy moze korzystac z korytarza gospodarczego kuchni - w celu
wynoszenia $mieci i wykonywania zadan przewidzianych zakresem czynnosci w piwnicy
gospodarczej.

Podczas codziennych zabiegdw dezynfekujgcych obowigzuje przestrzeganie zasady
szczegoblnej ostroznosci korzystania z ptyndéw dezynfekujgcych do czyszczenia powierzchni

i sprzetow .

Na stanowiskach pracy, w miare mozliwosci, nalezy zachowac¢ odpowiednig odlegtos¢ od
siebie -minimum 1,5 m

Wszystkie positki przygotowywane i wydawane sg w jednorazowych rekawiczkach lub po

uprzednim odkazeniu dtoni ptynem dezynfekujgcym.

Gotowe positki wydawane sg przez okno podawcze. Przy oknie podawczym moze znajdowacd

sie jedna osoba i jeden wdzek gastronomiczny. Positki do sal dostarczajg wozne lub pomoc



nauczyciela. Po zakoriczonym positku obstugujgcy dang sale odwozg naczynia i pozostawiajg
wozek kelnerski przed zmywalnia.

14. Zwrdécone naczynia z wézkoéw kelnerskich do zmywalni przenosi personel kuchenny.

15. Wielorazowe naczynia i sztu¢ce nalezy myc¢ po kazdym uzyciu w zmywarce z dodatkiem

detergentu, w temperaturze minimum 60 C.

OBOWIAZKI PRACOWNIKOW W OKRESIE STANU EPIDEMII

PRZED PRZYSTAPIENIEM DO PRACY ORAZ W TRAKCIE WYKONYWANIA PRACY

Kazdy pracownik przed pierwszym przystgpieniem do pracy lub po przerwie trwajacej dtuzej, niz
5 dni roboczych , zobowigzany jest ztozy¢ osSwiadczenie o stanie zdrowia i sytuacji zdrowotnej
w najblizszym otoczeniu, wg wzoru — zatgcznik nr 3.

Pracownik powinien stawic sie do pracy zdrowy, bez oznak chorobowych wskazujgcych na
mozliwo$é zakazenia sie wirusem, takich jak: podwyzszona temperatura ciata, kaszel, katar,
dusznosci, bdle gtowy, bdle miesni, itp.

Pracownicy administracyjno-obstugowi, z wytgczeniem pracownikéw kuchni ,przychodzg do
zaktadu pracy wejsciem gtéwnym i tg samg drogg opuszczajg zaktad pracy.

Pracownicy kuchni wchodza do zaktadu pracy wejsciem bocznym przy bloku kuchennym i tg
sama drogg opuszczajg zaktad pracy.

Wszyscy pracownicy bezposrednio po wejsciu do przedszkola dezynfekujg rece ptynem
odkazajgcym z dozownikdéw, ktére znajdujg sie przy wejsciach.

Listy obecnosci dla nauczycieli oraz pracownikéw administracyjno-obstugowych,

z wytaczeniem pracownikéw kuchni, znajdujg sie w pomieszczeniu socjalnym.

Listy obecnosci dla pracownikéw kuchni znajdujg sie w pomieszczeniach socjalnych bloku
kuchennego.

Przy podpisywaniu list obecnosci obowigzujg rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja dtoni

i wtasny dtugopis.

W kazdej sali i pozostatych pomieszczeniach, w ktérych wykonywane sg obowigzki stuzbowe
obowigzuje prowadzenie codziennego, biezgcego rejestru oséb wchodzgcych w danym dniu do
pomieszczenia, innych, niz pracownicy danego oddziatu, jezeli ich pobyt jest dtuzszy, niz 10

minut.
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W salach zaje¢ odpowiedzialne za prowadzenie rejestréw, o ktorych mowa w pkt.9, s3
nauczycielki a w biurach i pozostatych pomieszczeniach osoby realizujgce czynnosci zawodowe
w danym pomieszczeniu.

Obieg dokumentéw wewnatrz przedszkola odbywa sie poprzez ztozenie dokumentéw do
podajnika, znajdujacego sie na stoliku przed gabinetem referenta; referent zobowigzany jest do
codziennego oprézniania podajnika, zabezpieczenia dokumentacji i przekazania jej, wg zasad
obowigzujgcych w instrukcji kancelaryjnej, dyrektorowi lub do wtasciwych stuzb.

Przedszkole pozostaje zamkniete dla interesantéw. Po godz. 8:00 wszystkie wejscia do
przedszkola zostajg zamkniete. Za zamkniecie wejs¢ odpowiada wozny przedszkola.

Przesytki z zewnatrz nalezy wrzucac do skrzynki podawczej w korytarzyku wejsciowym ;
przesytki polecone lub inne pisma wymagajgce potwierdzenia odbioru odbiera referent
przedszkola w zabezpieczeniu sanitarnym ( maseczka, dezynfekcja rak lub rekawice) i
postepuje, jak z obiegiem dokumentéw wewnetrznych.

Kazdy pracownik po przystgpieniu do pracy zobowigzany jest bezwzglednie stosowac sie do
wprowadzonych w zaktadzie pracy regulacji zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem epidemii koronawirusa oraz innych choréb zakaznych i wywotanych nimi sytuacji
kryzysowych.

W przestrzeni wspdlnej (szatnie, hol ) kazdy pracownik zobowigzany jest nosi¢ maseczke.
Ogranicza sie do minimum przebywanie w przedszkolu oséb z zewnatrz. Do przedszkola, za
zgodg dyrektora, mogg wchodzi¢ tylko osoby bez objawdw infekcji lub choroby zakaznej, ktére
jednoczesnie zobowigzuje sie do zastosowania Srodkéw ochronnych (maseczki), zachowania
wymaganego dystansu od innych oséb oraz dezynfekcji rgk lub uzycia rekawiczek
jednorazowych.

Osoby z zewnatrz powinny przebywac w przedszkolu tylko w czasie niezbednym do realizacji

celu wizyty i w wyznaczonym do realizacji tego celu obszarze.

POSTEPOWANIE NA WYPADEK PODEJRZENIA ZAKAZENIA KORONAWIRUSEM

LUB ZACHOROWANIA NA COVID-19 LUB INNA CHOROBA ZAKAZNA

Do pracy w przedszkolu mogg stawiac sie wytgcznie zdrowi pracownicy, bez jakichkolwiek
objawéw wskazujgcych na chorobe zakazng oraz gdy nie majg natozonego obowigzku
kwarantanny lub izolacji domowej.

Pracownicy przyjmujg do wiadomosci, ze w przypadku wystgpienia niepokojgcych objawéw

nie przychodza do pracy, zostajg w domu, telefonicznie informujg o nieobecnosci zaktad pracy
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i kontaktujg sie telefonicznie z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyskaé porade
medyczng, z ktorej bedg wynikaty dalsze czynnosci dla pracownika, (w razie pogarszania sie
stanu zdrowia zadzwonig pod nr 999 lub 112), przekazujac informacje, ze pracuja
w przedszkolu i mogg by¢ zakazeni koronawirusem.
Wyznacza sie i przygotowuje pomieszczenie tzw. izolatke ,w ktérym bedzie mozna odizolowaé
osobe w przypadku wystgpienia objawdéw chorobowych. Funkcje izolatki bedzie petni¢
pomieszczenie przy gabinecie socjalnym.
Izolatka bedzie wyposazona w srodki higieny i ochrony, takie ja;: fartuchy gumowe, ptyny
odkazajace, rekawice, maseczki.
Pracownicy czynnie pracujacy zobowigzani sg do biezgcego $ledzenia informacji Gtéwnego
Inspektora Sanitarnego oraz Ministra Zdrowia na dostepnych stronach gis.gov.pl
lub https://www.gov.pl/web/koronawirus/, a takze obowigzujgcych przepiséow prawa.
W przypadku wystgpienia u pracownika bedgcego na stanowisku pracy niepokojgcych
objawéw infekcji drog oddechowych, dyrektor niezwtocznie odsuwa go od wykonywanych
czynnosci, kieruje do domu i informuje o koniecznosci pozostania w domu i obowigzku
kontaktu z lekarzem podstawowej opieki zdrowotne;.
Jesli pracownik bedzie w stanie samodzielnie uda¢ sie do domu, zaktada indywidualne srodki
ochrony, nie kontaktuje sie zzadnym pracownikiem , opuszcza przedszkole gtéwnym wyjsciem
. Sugeruje sie, aby pracownik w powrocie do domu nie korzystat z transportu publicznego.
Jesli pracownik nie moze samodzielnie uda¢ sie do domu, umieszczony zostaje w izolatce i
oczekuje na pomoc zewnetrzng. W tym samym czasie :

e nalezy wstrzymac przyjmowanie kolejnych grup dzieci,

e powiadomic¢ wtasciwg miejscowo powiatowgq stacje sanitarno-epidemiologiczng tel.

alarmowy w Pile: 693 450 561 lub 67/35 19 878,

e stosowac sie Scisle do wydawanych instrukcji i polecen.
Obszar, w ktérym poruszat sie i przebywat pracownik:

e nalezy natychmiast ograniczy¢ i poddaé gruntownemu sprzataniu,

e nastepnie zdezynfekowaé powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty itp.).
W przypadku potwierdzonego zakazenia pracownika wirusem SARS-CoV-2 dyrektor
powiadamia powiatowg stacje sanitarno-epidemiologiczng oraz przekazuje informacje o tym,
z ktérymi osobami w przedszkolu miat kontakt zakazony.
Nalezy stosowaé sie do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego przy

ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury, biorgc pod uwage zaistniaty przypadek.
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Dyrektor zapewnia umieszczenie w okreslonych miejscach — tablica informacyjna przy
wejsciu gtdbwnym oraz tablice przy szatniach grupowych i informacje przy wejsciach bocznych
dla rodzicow (tatwy dostep)- potrzebnych numerow telefondw, w tym stacji sanitarno-
epidemiologiczneji stuzb medycznych.

Rekomenduje sie ustalenie listy oséb przebywajgcych w tym samym czasie w czesci/czesciach
przedszkola, w ktérych przebywata osoba podejrzana o zakazenie.

Dyrektor, przy pomocy pracownikéw, ktorzy powzieli takg informacje, ustala liste oséb, ktére
przebywaty w tym samym czasie z osobg podejrzang o zakazenie i zaleca stosowanie sie do
wytycznych Gtéwnego Inspektora Sanitarnego odnoszacych sie do oséb , ktére maity kontakt
z zakazonym.

Przy podejrzeniu wystgpienia zakazenia u dziecka nalezy niezwtocznie powiadomié dyrektora
przedszkola. Nauczyciel moze zmierzy¢ temperature dziecku, jesli rodzic wyrazit pisemng
zgode na pomiar temperatury.

Dyrektor wyznacza osobe do przejecia opieki nad dzieckiem w izolatce, informuje rodzicéw
badz opiekunéw. Rodzice/opiekunowie lub lekarz rodzinny zobowigzani sg do powiadomienia
stacji sanitarno-epidemiologiczne;j .

Dziecko pod opiekg wyznaczonej osoby pozostaje w izolatce do czasu przyjazdu rodzicéw.
Zaleca sie zachowanie, w miare mozliwosci, dystansu co najmniej 2 m pomiedzy dzieckiem
podejrzanym o zakazenie a opiekunem.

Opiekun przekazuje dziecko z izolatki przez wejscie boczne od strony administracyjne;j.
Rodzice oczekujg na dziecko przed drzwiami wejscia bocznego .

Po opuszczeniu przez dziecko lub chorego pracownika izolatki cate pomieszczenie podlega
gruntownemu sprzataniu, myciu i dezynfekcji, podobnie jak powierzchnie dotykowe i ciggi

komunikacyjne, ktérymi przemieszczata sie osoba podejrzana o zakazenie.



Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Dyrektora Publicznego Przedszkola Nr 13 w Pile
z dnia 25 sierpnia 2021 r. w sprawie funkcjonowania
Publicznego Przedszkola nr 13 w czasie epidemii

Oswiadczenia rodzicow/prawnych opiekunéw
w zwiazku z posytaniem dziecka do Publicznego Przedszkola Nr 13
w okresie epidemii

Oswiadczam/my, ze:

1.

MOja COTKA/MOJ SYN .oeverree ettt ettt et et b s bbb sas b nanes

bezposrednio przed rozpoczeciem edukacji przedszkolnej lub w czasie nieobecnosci
w przedszkolu, trwajacej dtuzej, niz 5 dni nie miat kontaktu z osobg, u ktérej stwierdzono
zakazenie sie wirusem COVID-19 a zadna z oséb zamieszkujgca z dzieckiem nie przebywa
w izolacji domowej.

Zobowigzuje sie przyprowadzac dziecko do przedszkola bez objawdéw choroby: kataru, kaszlu,
gorgczki, dusznosci oraz bez zadnych innych niepokojacych objawdéw chorobowych
charakterystycznych dla COVID-19.

Zobowigzuje sie do przestrzegania obowigzujgcych w Publicznym Przedszkolu Nr 13
regulamindw/procedur zwigzanych z rezimem sanitarnym oraz natychmiastowego odebrania
dziecka z przedszkola w razie wystgpienia jakichkolwiek oznak chorobowych w czasie pobytu
w przedszkolu.

Zobowigzuje sie do poinformowania dyrektora przedszkola o wszelkich zmianach w sytuacji
zdrowotnej w zwigzku z wirusem COVID-19 w moim najblizszym otoczeniu.

Wyrazam zgode/ nie wyrazam zgody™ na mierzenie przez przedszkole temperatury mojemu
dziecku w kazdej sytuacji wskazujgcej na pogorszenie sie jego stanu zdrowia.

Przyjmuje do wiadomosci, ze mam obowigzek powiadomié¢ stacje sanitarno-epidemiologiczng
o podejrzeniu zarazenia mojego dziecka COVID-19.

Znane mi/nam sg czynniki ryzyka COVID-19, ktére mogg wystgpi¢ u dziecka, pomimo
podejmowanych przez Publiczne Przedszkole Nr 13 szczegdlnych rozwigzan sanitarnych,
rekomendowanych przez Gtéwnego Inspektora Sanitarnego, Ministerstwo Zdrowia oraz
Ministerstwo Edukacji | Nauki, zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19.

TELEFON DO SZYBKIEJ KOMUNIKACII W SPRAWIE ZDROWIA DZIECKA:

Wyrazam zgode na przetwarzanie przez przedszkole tych danych zgodnie z art. 9 ust. 2 lit. a
Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. sprawie
ochrony o0so6b fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U. UE.L. z 2016 r. Nr 119, poz. 1).

Przyjatem/am do wiadomosci i wyrazam zgode

“podkresli¢ wtasciwe



Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Dyrektora Publicznego Przedszkola Nr 13 w Pile
z dnia 25 sierpnia 2021 r. w sprawie funkcjonowania
Publicznego Przedszkola nr 13 w czasie epidemii

Oswiadczenie pracownika

IMIE | NAZWISKO PRACOWNIKAL: ...t ssssssssssns s snssnsssssss s snssassassasssssnss

Oswiadczam, ze:

1. nie miatam/em kontaktu z osobg, u ktérej stwierdzono zakazenie sie wirusem COVID-19
w okresie mojej ostatniej nieobecnosci w przedszkolu, trwajgcej dtuzej, niz 5 dni oraz nikt
z cztonkdéw najblizszej rodziny, otoczenia nie pozostaje w izolacji, nie przejawia widocznych
oznak choroby, rodzina nie jest objeta nadzorem epidemiologicznym.

2. W dniu rozpoczecia pracy jestem zdrowa/y, nie mam objawdw choroby. Nie mam kataru,
kaszlu, goragczki, dusznosci, ani nie wystepujg u mnie zadne niepokojgce objawy chorobowe,
wskazujgce na zakazenie COVID-19.

3. Zobowigzuje sie do przestrzegania obowigzujgcych w Publicznym Przedszkolu nr 13
regulaminéw/procedur zwigzanych z rezimem sanitarnym.

4. Zobowiazuje sie do poinformowania dyrektora przedszkola o wszelkich zmianach w sytuacji

zdrowotnej w zwigzku z wirusem COVID-19 w moim najblizszym otoczeniu.

(data i podpis pracownika)



